Die Calvatis GmbH vertreibt und produziert unter

dem international bekannten Markennamen

@
CALGONIT Reinigungs- und Desinfektionsmittel fUr
die Industrie. Mit eigenen Produktfions- und

Vertriebsniederlassungen  sowie  einem  stark

ausgepragten Netz an Handelspartnern gewdhr-
leistet die Calvatis GmbH eine professionelle cag
industrial

Partnerschaft fUr ihre Kunden in aller Welt.

Die Calvatis GmbH - das sind mofivierte Mitarbeiter mit Kompetenz und Leidenschaft, die gemeinsam den Erfolg des
Unternehmens ausmachen. Was immer wir tun, wollen wir besser machen als andere — dazu brauchen wir das beste
Team der Branche.

Wir suchen fUr unseren Standort in Ladenburg einen

Sachbearbeiter Auftragserfassung in Teilzeit (m/w/d)

lhre Aufgaben:

Entgegennahme von Auftrdgen

Erfassung und Bearbeitung von Auftrdgen
Terminabsprachen mit dem AuBendienst und den Kunden
Auftragsverfolgung

Absprachen mit der Logistikabteilung

Erstellung von Gutschriffen und Rechnungen
Reklamationsannahme und -weiterleitung

Erforderliche fachliche Kenntnisse:

Abgeschlossene kaufmdénnische Ausbildung mit einschldgiger Berufserfahrung
Sicherer Umgang mit MS-Office

Anwenderkenntnisse in SAP von Vorteil

Gute Kenntnisse in Deutsch

Personliche Fahigkeiten:

e Team- und Kommunikationsfahigkeit
e Serviceorientierter und professioneller Umgang mit Kunden
e Freundliches Auftreten sowie gutes verbales Ausdrucksvermogen

Wir bieten lhnen:

Befristete Anstellung in Teilzeit bei einem attraktiven Einkommen

Ein langfristig orientiertes Arbeitsverhdlinis

Flexible Arbeitszeiten durch unser Gleitzeitsystem und 30 Tage Urlaub im Jahr

Eine betriebliche Altersvorsorge mit Arbeitgeberzuschuss

RegelmdBige Mitarbeiter-Events

Mitarbeiterprédmien wie z.B. ,,Mitarbeiter werben Mitarbeiter” mit bis zu 500,00 € brutto
Prémienzahlung

Individuelle Entwicklungsmaoglichkeiten durch regelmaBige Aus- und Weiterbildungsangebote

Ein professionelles Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen in einem
motivierten und erfolgreichen Team

Sie sind auf der Suche nach abwechslungsreichen Aufgaben in einem expandierenden Unternehmen? Lassen Sie
sich von unserem positiven Arbeitsklima Uberzeugen und gestalten Sie einen Teil unserer gemeinsamen Zukunft.

Senden Sie uns lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen, unter
Angabe des fruhestmdglichen Einfrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellung, an die Personalabteilung oder per E-Mail
an jobs@calvatis.com.

Calvatis GmbH ¢ Am Hafen 16 * 68526 Ladenburg

Telefon: (06203)105-101 e http://www.calvatis.com/karriere
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