
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die Calvatis GmbH – das sind motivierte Mitarbeiter mit Kompetenz und Leidenschaft, die gemeinsam den Erfolg des 

Unternehmens ausmachen. Was immer wir tun, wollen wir besser machen als andere – dazu brauchen wir das beste 

Team der Branche. 

 

Wir suchen am Standort Ladenburg ab sofort einen 

 

Personalsachbearbeiter (m/w/d)  

Ihre Aufgaben: 

• Personalbetreuung der Mitarbeiter von der Einstellung bis zum Austritt  

• Unterstützung bei der vorbereitenden Entgeltabrechnung für unser internationalen Tochterunternehmen in 

der Schnittstellenfunktion mit unseren externen Lohnbüros   

• Betreuung, Organisation und Planung der Auszubildenden, Praktikanten und Werkstudenten  

• Erstellung von Auswertungen und Statistiken  

• Korrespondenz mit Krankenkassen, Behörden und Ämtern 

• Verwaltung der Zeiterfassung 

 

Erforderliche fachliche Kenntnisse: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d), Personalfachkaufmann 

(m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation mit Erfahrung im Personalwesen  

• Kenntnisse im allgemeinen Arbeitsrecht  

• Sichere Anwenderkenntnisse in Microsoft-Office  

• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, eine weitere Fremdsprache von Vorteil  

 

Persönliche Fähigkeiten:  

• Selbständige und sorgfältige Arbeitsweise 

• Team- und Kommunikationsfähigkeit  

• Verantwortungsbewusstsein 

• Zuverlässigkeit und Flexibilität 

 

Wir bieten Ihnen: 

• Wir bieten Ihnen eine marktgerechte Vergütung mit einer Festanstellung in Vollzeit  

• Ein langfristig orientiertes Arbeitsverhältnis 

• Flexible Arbeitszeiten durch unser Gleitzeitsystem und 30 Tage Urlaub im Jahr 

• Eine betriebliche Altersvorsorge mit Arbeitgeberzuschuss 

• Regelmäßige Mitarbeiter-Events 

• Mitarbeiterprämien wie z.B. „Mitarbeiter werben Mitarbeiter“ mit bis zu 500,00 € brutto 

• Individuelle Entwicklungsmöglichkeiten durch regelmäßige Aus- und Weiterbildungsangebote 

• Ein professionelles Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen in einem 

motivierten und erfolgreichen Team 

 

Sie sind auf der Suche nach abwechslungsreichen Aufgaben in einem expandierenden Unternehmen? Lassen Sie 

sich von unserem positiven Arbeitsklima überzeugen und gestalten Sie einen Teil unserer gemeinsamen Zukunft. 

 

Senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Unterlagen mit Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen, unter 

Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellung, an die Personalabteilung 

oder per E-Mail an jobs@calvatis.com. 
 

                               

Calvatis GmbH • Am Hafen 16 • 68526 Ladenburg 

Telefon: (06203)105-107 • http://www.calvatis.com/karriere 
 

Die Calvatis GmbH vertreibt und produziert unter 

dem international bekannten Markennamen 

CALGONIT Reinigungs- und Desinfektionsmittel für 

die Industrie. Mit eigenen Produktions- und 

Vertriebsniederlassungen sowie einem stark 

ausgeprägten Netz an Handelspartnern gewähr-

leistet die Calvatis GmbH eine professionelle 

Partnerschaft für ihre Kunden in aller Welt. 
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