
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die Calvatis Gruppe – das sind motivierte Mitarbeiter mit Kompetenz und Leidenschaft, die gemeinsam 

den Erfolg des Unternehmens ausmachen. Was immer wir tun, wollen wir besser machen als andere – 

dazu brauchen wir das beste Team der Branche. 

 

Wir suchen am Standort Wels (Österreich) ab sofort einen 

 
Sachbearbeiter im Innendienst (m/w/d) 

in Vollzeit 

 
Ihre Aufgaben: 

• Angebotserstellung und –Verfolgung 

• Diverse Aufgaben der Buchhaltung 

• Vertriebsassistenz 

• Administrative Aufgaben 

• Erfassung und Bearbeitung von Aufträgen inkl. Auftragsverfolgung 

• Kommunikationsschnittstelle zwischen Außendienstmitarbeitern, Kollegen und Kunden 

• Ansprechpartner der Logistikabteilung 

• Reklamationsannahme und –Weiterleitung (Kunden und Lieferanten) 

• Erstellung von Gutschriften und Rechnungen 

• Pflege Materialwirtschaft 

 

Erforderliche fachliche Kenntnisse: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Mehrjährige Berufserfahrung 

• MS-Office Kenntnisse 

• SAP-Kenntnisse von Vorteil 

 

Wir bieten Ihnen: 

• Festanstellung in Vollzeit bei einem attraktiven Einkommen  

• Freundliches Betriebsklima 

• Berufliche Aufstiegsmöglichkeiten 

• Eigener Mitarbeiterparkplatz 

• Ein langfristig orientiertes Arbeitsverhältnis  

• Individuelle Entwicklungsmöglichkeiten durch regelmäßige Aus- und Weiterbildungsangebote 

• Ein professionelles Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen in einem 

motivierten und erfolgreichen Team  

 

 

Sie sind auf der Suche nach abwechslungsreichen Aufgaben in einem expandierenden Unternehmen? 

Lassen Sie sich von unserem positiven Arbeitsklima überzeugen und gestalten Sie einen Teil unserer 

gemeinsamen Zukunft. 

 

Senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Unterlagen mit Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen, unter 

Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellung, an die Personalabteilung 

oder per E-Mail an jobs@calvatis.com. 
 

                               

Calvatis GmbH • Kaiser-Josef-Platz 41 • A-4600 Wels 

Telefon: (07242) 42 8 99-0• http://www.calvatis.com/karriere 
 

Die Calvatis Gruppe vertreibt und produziert unter 

dem international bekannten Markennamen 

CALGONIT Reinigungs- und Desinfektionsmittel für 

die Industrie. Mit eigenen Produktions- und 

Vertriebsniederlassungen sowie einem stark 

ausgeprägten Netz an Handelspartnern gewähr-

leistet die Calvatis Gruppe eine professionelle 

Partnerschaft für ihre Kunden in aller Welt. 
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