
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Die Calvatis AG – das sind motivierte Mitarbeiter mit Kompetenz und Leidenschaft, die gemeinsam den Erfolg des 

Unternehmens ausmachen. Was immer wir tun, wollen wir besser machen als andere – dazu brauchen wir das beste 

Team der Branche. 

 
 

Wir suchen am Standort 8852 Altendorf (Schweiz) ab sofort einen 

 

Sachbearbeiter Verkauf im Innendienst (m/w/d)  

40 - 70 % 
 

Ihre Aufgaben: 

• Telefonisch betreuen und beraten Sie nationale Kunden zuvorkommend und kompetent in D/F/CH.  

• Sie lösen Offerten, Bestellungen und Aufträge aus und überwachen den gesamten Auslieferungs- und 

Fakturierungsprozess.  

• In dieser Drehscheibenfunktion sind Sie ein wichtiger Ansprechpartner für den Einkauf, die Logistik sowie die 

Außendienstmitarbeiter.  

• Schriftliche Anfragen via Post oder E-Mail beantworten Sie dienstleistungsorientiert.  

• Sie unterstützen das Team und andere Abteilungen bei Engpässen 

• 100% Ferienvertretung 

 

 

Erforderliche fachliche Kenntnisse: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (EFZ) erwünscht 

• Mehrjährige Berufserfahrung in ähnlicher Anstellung 

• Berufswiedereinsteiger willkommen 

• Vernetztes Denken und überdurchschnittliche Auffassungsgabe  

• Sehr gute Anwenderkenntnisse der MS Office-Palette 

• SAP-Kenntnisse von Vorteil 

• Französischkenntnisse von Vorteil  

 

 

Persönliche Fähigkeiten:  

• Selbständige und sorgfältige Arbeitsweise 

• Team- und Kommunikationsfähigkeit  

• Verantwortungsbewusstsein 

• Zuverlässigkeit 

 

 

Wir bieten Ihnen: 

• Festanstellung in Teilzeit bei einem attraktiven und leistungsgerechten Einkommen  

• Ein langfristig orientiertes Arbeitsverhältnis 

• Förderung der beruflichen Entwicklung durch regelmäßige Aus- und Weiterbildung 

• Ein professionelles Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen in einem 

motivierten und erfolgreichen Team 

 

Sie sind auf der Suche nach abwechslungsreichen Aufgaben in einem expandierenden Unternehmen? Lassen Sie 

sich von unserem positiven Arbeitsklima überzeugen und gestalten Sie einen Teil unserer gemeinsamen Zukunft. 

Senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Unterlagen mit Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen, unter Angabe des 
frühestmöglichen Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellung, an die Personalabteilung oder per E-Mail an 

jobs@calvatis.com. 

 

                               

Calvatis AG • Mülistraße 3 • CH-8852 Altendorf 

Telefon: +41 55 45110-10 • http://www.calvatis.com/karriere 
 

Die Calvatis AG mit Sitz in Altendorf (SZ) ist eine 

Tochtergesellschaft der Calvatis GmbH in Deutschland. Sie 

vertreibt und produziert, unter dem international bekannten 

Markennamen CALGONIT, Reinigungs- und Desinfektionsmittel 

für die Industrie. Mit eigenen Produktions- und 

Vertriebsniederlassungen in Europa sowie einem stark 

ausgeprägten Netz an Handelspartnern gewährleistet Calvatis 

GmbH eine professionelle Partnerschaft für seine Kunden in 

aller Welt. 
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